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保護者の皆様へ 

 

学校法人銀河学院 事務局 

（担当：事務局 門田） 

 

 

新型コロナウイルスの影響に伴う通学証明書の発行について 

 

このことについて，詳細な内容をお知らせいたしますので，ご協力いただきますようお願いいたします。 

まず，使用開始日を記入後に変更したい場合ですが，使用開始日は保護者様の訂正印でお願いします。 

その他の有効期限及び発行日は，事務局で記入しますので，日付は記入しないでおいてください。 

通学証明書の有効期間は，発行日から１ヶ月です。有効期限を越えて使用開始になる場合は，お手数ですが

事務局へ返送してください。 

事務局にて訂正後，改めてご返送しますので，返信用封筒に８４円切手を貼ってください。なお，訂正の場

合は，手数料は不要です。 

 

銀河学院ホームページより 

① 「在校生・保護者の方」にある申し込み用紙を印刷し，書類の太枠の中（２箇所）だけを，ボールペンで記入。 

・ 氏名を漢字で書き，その上にフリガナを書きます。 

・ 年齢，性別，住所，電話番号を書きます。 

・ 高等学校の学年は，１年，２年，３年と書いてください。 

・ 部科，証明書番号は書かないでください。 

・ 通学区間には，居住地の最寄り駅を記入してください。経由は書かないでください。 

※通学定期券は「通学に使用する為のもの」なので，習い事や塾のために自宅の最寄り駅より遠い駅を

指定することは出来ません。通学以外に利用できる一般の「通勤定期」についての詳細は JR窓口に

お問い合わせください。 

・ 有効期間は，１，３，６ヶ月のうち，購入したい定期券期間に○をします。 

 

② 証明書発行手数料の１０円切手を同封し，事務局宛に返信用封筒に８４円切手を貼って郵送してください。 

③ 事務局に申請書が届いてから発行手続きが出来次第、ご返送します。証明書を受け取りましたら，有効期限内

に駅で定期券を購入してください。 

（注意）小学校用・中学校用・高等学校用に分かれています。 

    指定された場所以外（特に日付）は，記入しないでください。 

    契印は，何も押さないでください。 

    返信用の８４円切手や手数料の１０円切手が入っていないと発行手続きはできません。 

    電話による発行手続きはできません。必ず申請用紙を提出してください。 


